
工会经费报销指南
一、报销内容

工会经费包括教职工的各项权益，婚庆慰问、生育慰问、住院慰问、吊唁慰

问等以现金等价物的形式发放，提供签好字的领款单即可。还有包括过生日、过

节、退休离岗慰问的以实物的形式慰问，需要提供发票和教职工人员名单。

工会围绕学院开展的不定期组织教职工开展春秋游、观看电影、体育健身等

集体活动，以及学院院内活动和院外活动的餐费。

二、报销要件

1、工作餐清单（加盖部门公章）

2、发票、费用报销单

3、合同(2万元及以上提供合同）


